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LE DEPARTEMENT

— TERRE D'AVENIRS —

FICHE/TRAME

FORMATION DES ACTEURS ASSOCIATIFS
COMMENT ANIMER UNE REUNION, AG EN VISIOCONFERENCE ?

Durée de la formation : 0.5 jour VISIO

Programme détaillé de la formation :

- Les problémes posés par la conduite de réunion :
o Caractéristiques de la conduite de réunion.
o Principes d’animation de réunion.
o Effets sur les participants et phénoménes de groupes :
e La peur du groupe.
o La mise en place de rbles au sein du groupe.
e Latendance au conformisme.

- Roles de I’animateur :

o Présentation des roles de 'animateur.
o Présentation des styles d’animation.
o Présentation des facteurs influencant la réussite d’'une réunion.

- Les spécificités de la visioconférence :

o La préparation matérielle
o Les régles de bonnes pratiques en visioconférence
o Les outils de visioconférence

- Mise en scéne : exercices pratiques



