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Comment élaborer le rapport d'activité de I'association ?

Stage 3h 18/11/2024 9h-12h

Contexte :

Le rapport d’activité intervient souvent en méme temps que le rapport moral lors de I'assemblée
Générale pour permettre aux dirigeants de faire état aux membres de I'année écoulée. Il peut aussi
étre adressé aux partenaires et financeurs pour valoriser les actions menées. Certaines associations
utilisent méme leur rapport comme une plaquette détaillée de leur association. C'est donc un outil
incontournable a soigner. Dés lors, comment rédiger un document unique répondant tous ces buts ?

Objectifs :

- comprendre les différents usages d’un rapport d’activité

- en déduire les caractéristiques qu’il doit remplir

- maitriser les étapes de réalisation de son rapport et savoir s’organiser : de la collecte
d’informations a la diffusion

Programme :

- les différents usages d’un rapport d’activité

- les caractéristiques et contenus possibles

- les étapes de réalisation en mode projet : préparation, rédaction, mise en forme, relecture
et diffusion

- Outils et illustrations



